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TREUHAND SCHWAB
FIDUCIAIRE

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per
01.05.2012 oder nach Vereinbarung flr Murten eine/n
initiative/n

Treuhandmitarbeiter/in
(60%)

Sie sind fur den Empfang und den Telefondienst zustandig,
fuhren das Sekretariat des Geschaftsinhabers, erledigen
die Korrespondenz in Deutsch und Franzdsisch, fihren
kleine Buchhaltungen.

Ihr Profil:

- Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
vorzugsweise im Treuhandbereich

- Stilsichere, fehlerfreie Deutschkenntnisse sowie gute
Franzosischkenntnisse

- verfugen uber fundierte Kenntnisse des MS Office-
Pakets 2010

- Buchhaltungserfahrung

Wir bieten Ihnen:
- selbstandige und verantwortungsvolle Tatigkeit
- berufsbegleitende Weiterbildung

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie lhre
Bewerbung an:

Bernhard Schwab, TREUHAND SCHWAB AG,
Bernstrasse 30, Postfach 290, 3280 Murten




