
 
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 
01.05.2012 oder nach Vereinbarung für Murten eine/n 
initiative/n 
 

Treuhandmitarbeiter/in 
(60%) 

 
Sie sind für den Empfang und den Telefondienst zuständig, 
führen das Sekretariat des Geschäftsinhabers, erledigen 
die Korrespondenz in Deutsch und Französisch, führen 
kleine Buchhaltungen. 
 
Ihr Profil: 
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

vorzugsweise im Treuhandbereich 
- Stilsichere, fehlerfreie Deutschkenntnisse sowie gute 

Französischkenntnisse 
- verfügen über fundierte Kenntnisse des MS Office-

Pakets 2010 
- Buchhaltungserfahrung 
 
 
Wir bieten Ihnen: 
- selbständige und verantwortungsvolle Tätigkeit 
- berufsbegleitende Weiterbildung 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie Ihre 
Bewerbung an: 
 
Bernhard Schwab, TREUHAND SCHWAB AG, 
Bernstrasse 30, Postfach 290, 3280 Murten 
 

 


